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Suomi.fi tunnistautuminen Finanssivalvonnan raportoijan portaalissa

 Finanssivalvonnan raportoijan portaalin kayttdonoton myadta raportointivelvolliset tai niiden

palveluntarjoajat lahettavat viranomaisraportit portaalin kautta

— Portaalin kautta lahetetaan raportteja, vastaanotetaan validointipalautteita ja kommunikoidaan
raportointiin liittyvissa asioissa Finanssivalvonnan kanssa

— Tassa dokumentissa raportointivelvollisella viitataan aina yhteisdon, jolla on velvollisuus
raportoida maaramuotoista raportointia Finanssivalvonnalle

- Portaaliin kirjautuminen vaatii henkilokohtaiset valtuudet asioida raportointivelvollisen

puolesta portaalissa seka vahvan tunnistautumisen

— Valtuudet myonnetaan Suomi.fi Valtuudet-palvelussa
— Vahva tunnistautuminen onnistuu esimerkiksi henkil6kohtaisilla verkkopankkitunnuksilla tai

Finnish Authenticator —sovelluksella

Tunnistautuminen
V?(lit ru gj&?%ﬁgjnun Valtuuttaminen raportoijan
J portaaliin
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Perustelut Suomi.fi —palvelun kaytolle

Julkishallinnon, kuten myo@s itsenaisten julkisoikeudellisten laitosten tulee hy6dyntaa
vahvaa tunnistautumista jarjestelmissaan
Vahva tunnistautuminen on nahty parhaaksi toteuttaa Suomi.fi —palvelun kautta.

— Iso osa Finanssivalvonnalle raportointivelvollisista yhteisdista kuuluu jo valmiiksi Suomi.fi
tunnistautumisessa hyodynnettaviin ns. perusrekistereihin

— Nailla yhteisailla valmiiksi edellytykset tunnistautua Finanssivalvonnan raportointiportaaliin ja
hallinnoida valtuuksia

— Perusrekistereita ovat Kaupparekisteri, Yritys- ja yhteisotietojarjestelma seka Yhdistysrekisteri
« Lainsaadanto
— Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019)
— Laki hallinnon yhteisista sahkoisen asioinnin tukipalveluista (571/2016)

— Valtiovarainministerion asetus yhteisten sahkdisen asioinnin tukipalveluiden tuottamisesta
(607/2016)
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Valtuuttaminen
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Kuvaus valtuuttamisesta

 Oikealla tiivistetty kuvaus Suomi.fi valtuuttamispalvelun
prosessista, jonka avulla raportointivelvollinen hallinnoi
valtuuksiaan

- Kuvaus ei valttamatta edusta jokaisen
raportointivelvollisen viranomaisraportoinnin
valtuuttamista, mutta tarkoitus on kattaa mahdollisimman
monta valtuuttamisen kayttGtapausta

 Valtuuksien hallinnoinnin monimutkaisuus riippuu siita,
kuuluuko raportointivelvollinen johonkin
perusrekistereista ja hoitaako raportointivelvollinen
viranomaisraportoinnin itsenaisesti vai palveluntarjoajan
kautta

dib
Raportointivelvollisen
nimenkirjoitusoikeudellinen
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Perusrekisterit o ) Valtuutusoikeus
Raportointivelvollinen
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Palveluntarjoajan
nimenkirjoitusoikeudellinen

Perusrekisterit o Edustajan
Palveluntarjoaja valtuutusoikeus
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Tyéntekija
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Suomi.fi valtuuspalveluun Kkirjautuminen

* Yrityksen valtuusasioiden hallinnointi tapahtuu Suomi.fi
Valtuudet-palvelussa

— Hallinnointiin sisaltyy valtuuksien antaminen, pyytaminen seka
mitatointi
— Valtuuksia voidaan jakaa sekd oman organisaation

raportointivelvollisen) tyontekijdille etté toiselle organisaatiolle
palveluntarjoaja)

 Kirjautuminen Suomi.fi valtuuspalveluun

- Vaihtoehto 1: Jos raportointivelvolliselle on merkitty edustajat
jossain perusrekistereista, niin rekisterissa ilmoitetut
edustamiseen oikeutetut henkil6t voivat kirjautua, .
omatoimisesti Suomi.fi Valtuudet-palveluun henkilokohtaisilla
tunnistusvalineilla

— Listan Kaupparekisteriin merkityista yrityksen puolesta
asiointiin olkeuttavista rooleista loydat taalta (kts. Yrityksen
asiointi ilman erikseen annettua valtuutta)

— Vaihtoehto 2: Jos raportointivelvollinen ei kuulu mihinkaan
perusrekistereista, niin sen tulee hakea valtuutusoikeus
virkailijavaltuuttamispalvelun kautta

— Tarkemmat ohjeet s. 11-12 seka s. 17

Perusrekisterit

-

dib
Raportointivelvollisen
nimenkirjoitusoikeudellinen

1

L. . Valtuutusoikeus
Raportointivelvollinen

= == Yhteys Suomi.fi — AsiOintivaltuus
== == valtuuspalveluun
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https://www.suomi.fi/valtuudet
https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tietoa-valtuuksista/yrityksen-tai-yhteison-puolesta-asiointi

Asiointivaltuus ja valtuutusoikeus (1/2)

- Jos raportointivelvollisen yhteison m |
nimenkirjoitusoikeudellinen ei itse vastaa yrityksen Reportointvelvellinen
viranomaisraportoinnista, niin
nimenkirjoitusoikeudellinen voi asiointivaltuudella ;i.ln
valtuuttaa toisen henkilon tai palveluntarjoajan Tyontekia
asioimaan yrityksen puolesta viranomaisraportoinnin _‘

portaalissa

— Esimerkiksi raportointivelvollisen toimitusjohtaja voi
valtuuttaa henkiloita organisaation Compliance —osastolta
asioimaan viranomaisraportoinnin portaalissa yrityksensa
puolesta

- Jotta raportointivelvollinen voi jakaa omia valtuuksiaan
eteenpain, niin valitun valtuustyypin tulee olla
asiointivaltuus tai valtuutusoikeus

— Kun valtuuksien vastaanottaja on palveluntarjoaja, niin
valtuustyyppi on aina asiointivaltuus

Palveluntarjoaja

—— ASjointivaltuus
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Asiointivaltuus ja valtuutusoikeus (2/2)

 Jos valtuudet halutaan antaa henkil6lle, jonka tehtava
on jakaa valtuuksia eteenpain raportointivelvollisen
organisaation siséalla, niin puhutaan valtuutusoikeudesta

— Esimerkkina tilanne, jossa nimenkirjoitusoikeudellinen on
jakanut viranomaisraportoinnin valtuutusoikeudet

i

Raportointivelvollinen

Esihenkil®

[
Compliance-osaston esihenkildlle. Valtuutusoikeudellisena @
esihenkilo voi jakaa asiointivaltuuksia muille organisaation TyonieidR
tyontekijdille
* Huom. Valtuutusoikeudella ei voi asioida yrityksen

puolesta asiointipalveluissa, kuten

viranomaisraportoinnin portaalissa

— Jos valtuutusoikeudellinen haluaa itse asioida yrityksen

puolesta, niin h&nen tulee jakaa itselleen asiointivaltuus
Suomi.fi valtuuspalvelussa

e
o

Tyontekija
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Palveluntarjoajan valtuuksien hallinta

- Jos raportointivelvollinen hoitaa viranomaisraportointia
Ealvgluntarjoajan kautta, niin myos palveluntarjoajan tulee
yeta hallinnoimaan valtuuksia Suomi.fi valtuuspalvelussa

« Suomi.fi valtuuspalveluun kirjautuminen toimii samoin

periaattein kuin raportointivelvollisen kirjautuminen: @

— Vaihtoehto 1: Jos yritys kuuluu johonkin perusrekistereista, niin "'_ |
rekisterissa ilmoitetut yrityksen edustamiseen oikeutetut imenkiaiteooaslinen
henkil6t voivat kirjautua omatoimisesti Suomi.fi Valtuudet-
palveluun henkil6kohtaisilla tunnuksillaan 1

— Vaihtoehto 2: Jos yritys ei kuulu mihink&an perusrekistereista, — —
niin valtuudet tulee hakea virkailijavaltuuttamispalvelun kautta — i - - - x—

— Huom. kun palveluntarjoaja hakee valtuuksia Perusrekisterit o Edustajan
virkailijavaltuuttamisen kautta, niin palveluntarjoajan tulee Palveluntarjoaja valtuutusoikeus

hakea edustajan valtuutusoikeutta (kts. kuva oikealla
raportointivelvollinen vs. palveluntarjoaja)

» Palveluntarjoaja voi hallinnoida toiselta o
raportointivelvolliselta saamiaan asiointivaltuuksia joko
edustamisvaltuuden tai edustajan valtuutusoikeuden avulla

______ Yhteys Suomi.fi

—————— valtuuspalveluun f
palveluun s mmEm Edustamisvaltuus
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Edustamisvaltuus ja edustajan valtuutusoikeus

Kun palveluntarjoaja vastaanottaa raportointivelvolliselta yhteisolta
asiointivaltuuden, _nl_!n_pal\(e!untarljoaja ei voi jakaa sita oman
organisaationsa sisalla asiointivaltuutena

- Palvelutarjoajan kaytossa olevat valtuustyypit ovat edustamisvaltuus ja
edustajan valtuutusoikeus

Edustamisvaltuus muistuttaa asiointivaltuutta: sen avulla
palveluntarjoajan tyontekija voi asioida valtuudessa osoitetussa
asiointipalvelussa raportointivelvollisen puolesta

Edustajan valtuutusoikeus muistuttaa valtuutusoikeutta: edustajan
valtuutusoikeus voidaan myontaa henkilolle, jonka tehtava _
organisaatiossa on hallinnoida raportointivelvolliselta vastaanotettuja
asiointivaltuuksia

- Kuten valtuutusoikeudella, mydskaan edustajan valtuusoikeudella ei voi
asioida asiointipalvelussa raportointivelvollisen puolesta

- Jos edustajan valtuutusoikeutettu haluaa asioida raportointiportaalissa,
niin hanen taytyy myontaa itselleen edustamisvaltuus

- Edustajan valtuutusoikeutettu voi myos pyytaa asiointivaltuuksia
raportointivelvolliselta

— Raportointivelvollisen tulee hyvaksya valtuuspyynt6 ennen valtuutuksen
voimaantuloa

— Palveluntarjoaja ei saa tietoa hylatysta valtuuspyynnoésta

INANSSIVALVONTA
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Raportointivelvollinen

Palveluntarjoaja .
: o
I Tyontekija
dib
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dib
Raportointivelvollisen
nimenkirjoitusoikeudellinen

Virkailijavaltuutus 1/2 }

- Jos raportointivelvollinen tai palveluntarjoaja ei kuulu mihinkaan
perusrekistereista, niin Suomi.fi valtuuspalvelun kayttéa varten
tulee tehda hakemus virkailijavaltuuttamispalvelussa

— Esimerkkeja tilanteista, joissa yrityksen tulee hakea valtuutusoikeus
virkailijavaltuutuksen kautta

— Yrityksella ei ole merkitty edustajia kaupparekisteriin dib

— Ulkomainen yritys, jolla ei ole merkittyna kaupparekisteriin imenkiaiteooaslinen
suomalaisia nimenkirjoitusoikeudellisia

— Ulkomainen yritys, jolla ei ole Y-tunnusta 1

Valtuutusoikeus

¢ Virkailijavaltuushakemuksella haettavan valtuuden valtuustyyppi = ====e- ==
riippuu yrityksen asemasta viranomaisraportoinnissa o

- Raportointivelvollisen valtuushakemus: valtuutusoikeus valtuutusoikeus
- Palveluntarjoajan valtuushakemus: edustajan valtuutusoikeus

« Hakemuksen kasittelyaika on keskimaarin 4-6 viikkoa
— Kotimainen yritys voi l&hettda valtuutushakemuksen sahkdisesti
- Ulkomaisten yritysten tulee l&ahettda hakemus liitteineen postitse

______ Yhteys Suomi.fi — AsiOintivaltuus

—————— valtuuspalveluun f
p = mmmumn Edustamisvaltuus

INANSSIVALVONTA 252022 11




_j Kuka tarvitsee hakemuksella valtuuttamista?

Hakemuksella valtuuttavat:
» Julkishallinto (esim. valtion tai kunnan organisaatio, oppilaitos, evankelisluterilainen kirkko, ortodoksinen kirkkokunta)

* Suomalainen yhdistys, jonka nimenkirjoitussaénndn mukaan yhdistystd edustaa kaksi tai useampi henkild yhdessa
* Metsdyhtymi, maatalousyhtyma tai kiinteistdyhtymd, jonka osakkaana on toinen yhteisd (esimerkiksi kuolinpesa) tai jonka osakkailla ei ole

. . ==
VI r k al I IJ aV aI t l l l | t | I S 2 / 2 tunnistusvalinetts (esim. pankkitunnukset) tai suomalaista henkilétunnusta

s Ulkomainen yritys, jonka kaupparekisteriin merkityilld nimenkirjoitusoikeudellisilla ei ole suomalaista henkilétunnusta tai joilla ei ole Y-tunnusta
s Liikkeen- tai ammatinharjoittaja, maa- tai metsédtaloudenharjoittaja, joka ei voi kayttda sahkaisia palveluja

= Avoin yhtig, kommandiittiyhtio tai muu elinkeinoyhtyma, jonka yhtiésopimuksen mukaan yhtiota edustaa kaksi tai useampi henkild yhdessa

s Muu yhteisd, jolla ei ole kaupparekisteriin merkittyja edustajia (esim. sa&tid, uskonnolliset yhdyskunnat, sijoitusrahasto, tydttomyyskassa,

- " - - - vakuutuskassa, henkildstorahasto, yhteismetsd, tiekunta, osakaskunta tai kuolinpesd, joilla on Y-tunnus)
L4 E n n e n VI r al IJ ava tu utu S p roseSS I n a O Ittal I l I Sta = Suomalainen yritys, yhdistys tai muu yhteis, jonka edustamiseen oikeutetuilla tai osakkailla ei ole suomalaista henkil&tunnusta tai
L L = [} " = = tunnistusvalinettd (esim. pankkitunnukset)
O rg an I Saatl O n tu ee Varl I l I Staa taa ta VO I S Ivat O = Suomalainen yritys, joka on konkurssissa, selvitystilassa tai lopettanut toimintansa
h D) I .. k - - = d t - —t, S - f- = Edunvalvoja, joka on aikaisemmin kdyttdnyt Katso-tunnistetta edunvalvottavan asioiden hoitamiseen
e{o valimiiksl aSiolda omatoimisesti Suomi.ti

Valtuudet-palvelussa

— Tutustu listaan "Kuka tarvitsee hakemuksella
Valtu Utta m ISta? 1. Lue ohjeet omaan hakemukseesi

- En.n_en_ Va._ltu utushakqmqk§en |aatimista tutustu . Aloita hakemuksen tekeminen aina ohjeisiin tutustumalla, koska vaatimukset vaihtelevat eri tilanteissa ja ne saattavat muuttua eri
ohjeisiin, {lesa tayttamalla kyselyn saat tarkempia
ohjeita siitd, millaisia valtuukSia organisaatiosi tulisi i
hakea seka mita liitteita hakemuksen tulee sisaltaa

- Hakemuksessa valtuus tulee osoittaa henkildlle,
jolla on joko suomalainen henkilétunnus tai
ulkomaalainen tunniste (UID)

— Jos valtuutusoikeus osoitetaan ulkomaiselle
henkil6lle, niin hanella tulee olla hallussaan UID
ennen virkailijavaltuutushakemuksen tayttamista

- Ennen lahettdmista valtuushakemus tulee
allekirjoittaa ja lisata pyydetyt liitteet

Henkild, jolla ei ole suomalaista henkilstunnusta

Muut antavat ja mitatdiva i imi i Suomi.fi-valt

> Suomi.fi-valtuudet

0 Vleisohje hakemuksen tekemiseen (PDF) (£

Ohjeet ja asiakirjat hakemuksella valtuuttamiseen

Vaihe 1/5
Valtuuttaja

valtuutiajan perusteella

Valtuuttaja

Suemalainen yritys tai yhteisd, jolla on Y-tunnus

Yhdistys, joka on ilmol

s FIN-FSA
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https://www.suomi.fi/valtuudet/hakemuksella-valtuuttaminen

Ulkomainen tunniste (UID)

« Ulkomaisten henkildiden tunnistautuminen Suomi.fi vahvan tunnistautumisen palveluihin
tapahtuu kayttamalla ulkomaisten tunnistetta (UID)

« Tiivistetyt ohjeet rekisterditymisesta
1. Rekisterdidy Finnish Authenticator Indentification Service —verkkosivustolla
— Anna sahkopostiosoite, lue kayttdehdot ja luo salasana

2. Lataa Finnish Authenticator —sovellus ja luo PIN-koodi sovellukseen ja asiointipalveluihin
Kirjautumista varten

— Google Play Store (Android), App Store (iI0S)
3. Todista henkilGllisyytesi Finnish Authenticator —sovelluksessa
— Henkilollisyyden todistamiseksi sinulta vaaditaan kuvat seka passistasi etta itsestasi

— Jos henkilollisyyden todentaminen onnistuu, niin tilisi maaritellaan tasolle, jossa voit kirjautua
silla suomalaisiin julkishallinnon palveluihin

« Katso tarkemmat ohjeet UID:n kaytt6onottoon taalta

s FIN-FSA
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https://idm.finnauth.tunnistaminen.suomi.fi/self-care/#/prod/login
https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tietoa-tunnistuksesta/finnish-authenticator-tunnistuspalvelu
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Perusrekisterissa oleva raportointivelvollinen,
joka hoitaa raportoinnin sisaisesti

 Kun raportointivelvollinen kuuluu johonkin
perusrekistereista, niin nimenkirjoitusoikeudelliset
henkilot voivat jakaa yrityksen valtuuksia Suomi.fi
Valtuudet-palvelussa

* Nimenkirjoitusoikeudellinen voi jakaa
viranomaisraportoinnin valtuuksia organisaation sisalla
seuraavasti:

1. Nimenkirjoitusoikeudellinen mydntaa valtuudet suoraan

viranomaisraportoinnista vastaavalle tyontekijalle
(asiointivaltuus)

2. Nimenkirjoitusoikeudellinen myontaa valtuudet
esihenkildlle (valtuutusoikeus)

— Esihenkil6 voi valtuutusoikeuden vastaanotettuaan
jakaa valtuuksia eteenpain asiointivaltuutena muille
tyontekijoille seka itselleen

s FIN-FSA

' FINANSSIVALVONTA

Perusrekisterit o )
Raportointivelvollinen

]

[ ) .- @
[ dib
Tyontekija Esihenkild
[ ‘ [ )
D o
Tyoéntekija Tyontekija

Asiointivaltuus

' mmm = mm = om= = == \gltuutusoikeus

2.5.2022 15



Perusrekisterissa oleva raportointivelvollinen, joka
hoitaa raportoinnin palveluntarjoajan kautta

 Kun raportointivelvollinen kuuluu johonkin

perusrekistereista, niin sen edustamisoikeudelliset
henkilot voivat jakaa valtuuksia Finanssivalvonnan
raportoijan portaaliin

- Jotta valtuudet voitaisiin myontaa palveluntarjoajalle,

niin myos palveluntarjoajan tulee kyeta asioimaan
Suomi.fi Valtuudet-palvelussa

— Palveluntarjoaja perusrekisterissa: palveluntarjoaja
kykenee vastaanottamaan valtuuksia Suomi.fi Valtuudet-
palvelussa

— Palveluntarjoaja ei perusrekisterissa tai rekisteriin ei ole
merkitty suomalaista nimenkirjoitusoikeudellisia:
palveluntarjoaja hakee virkailijavaltuutuksen kautta
edustajan valtuutusoikeutta

Palveluntarjoaja jakaa oikeudet eteenpain
edustamisvaltuutena tai edustajan valtuutusoikeutena

Perusrekisterit o )
Raportointivelvollinen

dib
Palveluntarjoajan
nimenkirjoitusoikeudellinen

1

— R - - - =
- x—

Perusrekisterit Edustajan
valtuutusoikeus

Palveluntarjoaja

| |

| |

- ..._9
o ... : did

Esihenkild
Tydntekija ‘ ‘

O
@

Tyontekija Tyontekija

Asiointivaltuus ~ ~ sEEEEEEEEES Edustamisvaltuus

_______ Yhteys Suomi.fi
------- valtuuspalveluun

Edustajan
valtuutusoikeus
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Ulkomainen raportointivelvollinen, jolla el ole suomalaisia
nimenkirjoitusoikeudellisia

» Jos raportointivelvollinen ei kuulu mihink&an perusrekistereista, niin sen tulee hakea oikeuksia
hallinnoida valtuuksiaan virkailijavaltuuttamispalvelun hakemuksen kautta

+ Valtuushakemuksen kautta haettu valtuus tulee osoittaa henkildlle, jolla on joko suomalainen
henkilétunnus tai ulkomaalainen tunniste (UID)

- Kun valtuuden vastaanottavalla henkilolla ei ole suomalaista henkilétunnusta, niin henkilon tulee luoda UID-
tunnukset ennen virkailijavaltuuttamishakemuksen tayttamista (katso ohjeet, s. 13)

— Jos valtuuksia halutaan myéhemmin jakaa muille henkildille, joilla ei ole suomalaista henkilétunnusta, niin myds
naiden tulee luoda UID-tunnukset

- Nama voidaan luoda myo6hemmin, kun ragortoi_ntivelvollinen on jo saanut virkailijavaltuuttamishakemuksen
kautta oikeudet hallinnoida valtuuksiaan Suomi.fi Valtuudet-palvelussa

- Samat periaatteet koskevat mygs palveluntarjoajia. Ainoa ero on virkailijavaltuutushakemuksessa
haettavat valtuudet (katso s. 11):

— Raportointivelvollinen: valtuutusoikeus
- Palveluntarjoaja: edustajan valtuutusoikeus

o Tunnistautuminen
Virkailijavaltuutus- o Valtuuspalveluun : .
1D ” : Valtuuttaminen raportoijan
U hakemus a Kirjautuminen pgrtaaljiin

4-6 viikon
kasittelyaika

,51_, e
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