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Suomi.fi -valtuuspalvelu: ohje Finanssivalvonnan raportointiportaalin

kayttajille

1 Dokumentin tarkoitus
Taman dokumentti sisdltdd ohjeistuksen yhteisbille, jotka raportoivat Finanssivalvon-
nalle raportointiportaalin kautta. Seka kotimaiset etta ulkomaiset toimijat valtuuttavat
raportoijansa Suomi.fi Valtuudet-palvelun kautta ja tunnistautuvat raportointiportaaliin
Suomi.fi -asiointipalvelun kautta.

2 Valtuuttaminen

2.1 Valtuuspalveluun kirjautuminen
Yhteistn puolesta valtuuksia voi jakaa eteenpain yhteison nimenkirjoitusoikeudelli-
nen henkild. Jakaakseen valtuuksia omille tyontekijoille tai toiselle yritykselle (palve-
luntarjoaja), raportointivelvollisen yhteisén nimenkirjoitusoikeudellinen kirjautuu
Suomi.fi -valtuusasioiden hallintaan.

Siirry Suomi.fi -verkkosivuille ja valitse Valtuudet:

. el i Tt =
E Suomi.fi Hae Suomi.fists O\ Suomeksi (FI) v T

Etusivu Tiedot ja palvelut v Viestit Valtuudet Rekisterit Ohjeet ja tuki

; = Suomi.fi - tietoa ja palveluja elamasi tilanteisiin

¢ .. S
Kuva 1 Suomi.fi etusivu

Valitse sivun keskeltéa Tunnistaudu. Nimenkirjoitusoikeudellinen tunnistautuu henkil6-
kohtaisilla tunnuksillaan, kuten pankkitunnuksilla:


https://www.suomi.fi/etusivu
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E Suomi fi Hae Suomi.fista O\ Suomeksi (F1) e

Etusivu Tiedot ja palvelut v Viestit Valtuudet Rekisterit Ohjeet ja tuki

Etusivu > Valtuudet

Valtuudet

Ohjeet

Valtuusasiat ja palvelut
> Suomi.fi-valtuuksia hyddyntavat palvelut

Anna ja pyyda valtuuksia > Suomi.fi-valtuuksissa kaytdssa olevat

valtuusasiat

Kun tunnistaudut Suomi.fihin, voit antaa ja pyytaa sahkoisia valtuuksia valitsemiesi

B e Dtimiseen. Henkilén puolesta asiointi
> Toisen henkilon puolesta asiointi

> Anna asiointivaltuus henkilona

yyda asiointi wus h ilona
> Pyyda asiointivaltuus henkiléna

Yrityksen puolesta asiointi

> Yrityksen tai yhteison puolesta asiointi

> Anna valtuus yrityksena tai yhteiséna

Kuva 2 Suomi.fi Valtuudet -sivu

Kirjautumisen jalkeen valitaan, kenen valtuusasioida haluat hallinnoida. Nimenkirjoi-
tusoikeudellinen valitsee Yrityksen valtuudet:

Etusivu > Valtuudet

Valtuudet

Valitse, kenen valtuuksiin haluat siirtya Ohjeet

Valtuusasiat ja palvelut

Henkilskohtaiset valtuudet Kun haluat valtuuttaa omana itsendsi

> Suomi.fi-valtuuksia hybdyntavat palvelut

> Suomi.fi-valtuuksissa kdytossa olevat
valtuusasiat

Kun haluat valtuuttaa sellaisen yrityksen, yhdistyksen
Yrityksen valtuudet tai muun yhteisdén puolesta, jonka asioiden hoitamiseen

sinulla on valtuus tai rekisteritietoihin perustuva oikeus Henkildn puolesta asiointi

. i . > Toisen henkildn puolesta asiointi
Kun haluat valtuuttaa sellaisen henkilén puolesta, jonka o .
. . . . . . > Anna asiointivaltuus henkilona
Toisen henkilén valtuudet asioiden hoitamiseen sinulla on rekisteritietoihin

. . - - . > Pyyda asiointivaltuus henkiléna
perustuva oikeus (esimerkiksi alaik&inen lapsi)

Kuva 3 Suomi.fi valtuuspalveluun kirjautumisen jalkeen valitaan, kenen puolesta halutaan asioida

Nimenkirjoitusoikeudellinen valitsee yrityksen, jonka puolesta asioi, painaa Valitse ja
siirtyy asiointipalveluun.



€
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2.2 Valtuuttaminen
Kirjauduttuaan sisaan yrityksen valtuuksiin nimenkirjoitusoikeudellinen nékee etusi-

vulla yrityksen puolesta annetut valtuudet. Uusien valtuuksien antamiseksi nimenkir-
joitusoikeudellinen valitsee Anna valtuuksia:

Etusivu > Valtuudet > Annetut valtuudet

Yrityksen valtuudet

asioit yrityksen IGIEHER

Sulje ja palaa roolinvalintaan

Anna tai pyyda valtuuksia Annetut valtuudet
28 ANNAVALTUUKSIA N&et Hstat{a kaikki annetut valtuudet. Jos valtuuksia on paljon, voit rajata listaa erilaisilla
hakuehdoilla.
22 PYYDA VALTUUKSIA [ Lataa kaikki tiedostona (CSV)

Kuva 4 Suomi.fi valtuuspalvelun etusivu yrityksen valtuuksille. Palvelun kautta voi antaa, pyytaa tai mitatdida valtuuksia
2.2.1 Valtuustyyppi

Valtuutuksen ensimmaisessa vaiheessa maaritellaén valtuustyyppi. Valtuustyyppeja

on nelj&, joista raportointivelvollisen yhteison nimenkirjoitusoikeudelliselle olennaiset

ovat ensimmaiset kaksi valtuustyyppia:

° Asiointivaltuus: Portaalissa raportointia hoitaa suoraan nimenkirjoitusoikeudelli-
sen maarittama yrityksen tyéntekija tai palveluntarjoajana toimiva yritys.

. Valtuutusoikeus: Valtuus mydnnetdan yhteison sisélla esihenkildlle, joka jakaa
valtuuksia eteenpain yhteison sisalla.

Lisétietoa valtuustyypeista saat Suomi.fi -verkkosivuilta. Katso Usein kysyttya val-

tuuksista (Mita eroa on valtuustyypeilld) ja Valtuuksien sanasto (Valtuustyyppi).

2.2.2 Osapuolet

Valitse seuraavaksi keta tai ketka haluat valtuuttaa. Jos haluat valtuuttaa ulkomaista
tunnistetta (UID) kayttavia henkil6ita tai ulkomaalaisia yrityksia, niin tama tulee erik-
seen maarittda seuraavasta asetuksesta:


https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tietoa-valtuuksista/usein-kysyttya-valtuuksista
https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tietoa-valtuuksista/usein-kysyttya-valtuuksista
https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tietoa-valtuuksista/valtuuksien-sanasto
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Lisaa valtuutetut
MNimi*

Syatd yrityksen nimi, nimen osa tai Y-lunnus

Lisda ulkomaalaisia yrityksia tai yhteisoja

Maatunnus VAT ID tai rekisterdintimaan yritystunnus
- Kirjoita VAT ID tai yritystunnus
Keskeyts «— Edellinen Seuraava

Kuva 5 Valtuutettavan yrityksen maaritys, kun kyseessa on ulkomaalainen yritys. Kotimaisen yrityksen nimen tai Y-tun-
nuksen voi suoraan syo6ttad ylimpaéan tekstikenttaan

Ulkomaisia yrityksia hakiessa valtuuttaja ei pysty etsiméan esimerkiksi nimen perus-
teella. Taman vuoksi valtuuttajan tulee tietdé valtuuksia annettaessa, milla tunnuk-
sella ulkomainen yritys on tehnyt hakemuksen virkailijavaltuutuspalveluun (katso luku
4 Virkailijavaltuutus).

2.2.3 Valtuusasiat

Seuraavaksi valtuuttajan tulee hakea valtuusasia. Finanssivalvonnan raportointipor-
taalin valtuus on nimeltdan "Taloudellisen tilan ja riskien raportointi”. Huom. rapor-
tointiportaalin valtuuttaminen vaatii aina tarkenteen kayttéénoton:

Taloudellisen tilan ja riskien raportointi

FINANSSIMARKKINAT

Talla valtuudella valtuutettu voi ilmoittaa valtuuttajan taloudellista tilaa ja riskeja

koskevia tietoja.

Ota kayttoon valtuuden tarkenne

Seuraavassa vaiheessa voit lisata tarkenteen niihin valtuusasioihin, joissa tarkenne on

kaytossa.

Heskets

Kuva 6 Finanssivalvonnan raportointiportaalin asiointivaltuus on Taloudellisen tilan ja riskien raportointi. Muista aina va-
lita Ota kayttdon valtuuden tarkenne raportointiportaalin valtuuksia antaessa.

2.2.4 Valtuuden tarkenne

Valtuuden tarkenteeseen maaritellaan, mihin tiedonkeruisiin halutaan valtuuttaa. Val-
tuuden tarkenteet saa nakyviin oikealla Avaa kaikki -painikkeesta. Jos valtuuttaja on
valinnut valtuutettavaksi useamman henkilon (tai yrityksen), niin jokaista tarkennetta
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kohden tulee valita valtuuden vastaanottavat osapuolet Valtuutettu alasvetovalikossa.
Jos halutaan valtuuttaa samalle tarkenteelle kaikki valitut henkil6t valitaan Kaikki,
muussa tapauksessa maaritellaan erikseen alasvetovalikolla, kenelle osapuolista tar-
kenne osoitetaan. Useamman tarkenteen méaarittdminen onnistuu Lisaé -valinnasta.

Taloudellisen tilan ja riskien raportointi

Voit lisétd, muokata ja poistaa tarkenteita.

Valtuutetut

| Valitse valtuutetut (1) A

1] Poista kaikki valinnat

Tiedonkeruun tunnus

COREPALM

Tiedenkeruun tunnuksella valtuus voidaan rajata koskemaan vain tiettyjd tiedonkeruita.

‘ {] Poista tarkenne

Kuva 7 Valikko valtuuksien tarkenteiden maaritykselle. Valtuuttaja valitsee valtuutettavat ja antaa tiedonkeruukohtaisen
tarkenteen

Tarkenteet julkaistaan osana Finanssivalvonnan tiedonkeruukarttoja. Alla muutama
esimerkki kaytettavista tarkenteista:

. COREPALM
. CORERLCRDA
. COREPOF

Huomaa, etté tarkenne tulee aina olla kirjoitettuna taysin samalla tavalla kuin tiedon-
keruukartoissa. Valtuuspalvelu ei erikseen ilmoita, jos tarkenne ei ole toimiva Finans-
sivalvonnan raportointiportaalissa. Kun raportointivelvollinen maarittaa tarkenteella
oikeudet useampaan tiedonkeruuseen, niin jokaisesta tiedonkeruusta muodostuu
oma valtuutensa (katso esimerkkind kuva 15).

Jos haluat antaa valtuudet kaikkiin tiedonkeruisiin, niin tiedonkeruun tunnus on "ALL".
Talléin muodostuu vain yksi valtuus, silla valtuuteen on kaytetty vain yhta tarkennetta.


https://www.finanssivalvonta.fi/raportointi/taloudellisen-tilan-ja-riskien-raportointi/poistuva-jarjestelma/raportointivelvollisuudet/
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Taloudellisen tilan ja riskien raportointi

Voit lisdtd, muokata ja poistaa tarkenteita.

Valtuutetut

| Valitse valtuutetut (1) v

1] Poista kaikki valinnat

Tiedonkeruun tunnus

ALL

Tiedonkeruun tunnuksella valtuus voidaan rajata koskemaan vain tiettyja tiedonkeruita.

‘ {7 Poista tarkenne

Kuva 8 Tarkenne ALL annetaan silloin, kun halutaan valtuuttaa henkild tai yritys kaikkiin raportointivelvollisen tiedonke-

ruisiin.
Rahastoja kasitteleville tiedonkeruille AIFMD ja MMF haetaan valtuudet vain rahasto-
jen hoitajan (AIFM) puolesta. Valtuuksia ei tule hakea yksittaiselle rahastolle. Ylla
mainittuja tiedonkeruita ei pysty raportoimaan ALL-tarkenteella, vaan valtuutetulla tu-
lee olla valtuudet tarkenteilla AIFMD ja MMF. Tiedonkeruukohtaisten tarkenteiden li-
séksi voi kayttaa tarkennetta ALL, jos raportoi rahastoja kasittelevien tiedonkeruiden
lisaksi myds muita tiedonkeruita.

2.2.5 Voimassaoloaika

Valtuuden voimassaoloaika voi olla maksimissaan 25 vuotta. Ulkomaisten valtuutetta-
vien valtuuden voimassaoloaika on maksimissaan kolme vuotta, silla virkailijavaltuu-
tuksen kautta haetut oikeudet hallita yrityksen valtuuksia ovat voimassa kolme vuotta.
Jos merkitset valtuuden alkamaan samana paivana kuin valtuus on laadittu, niin val-
tuus tulee voimaan heti valtuuden vahvistamisen jalkeen.

2.2.6 Valtuuden vahvistaminen

Siirtyessa valtuuden vahvistamiseen jarjestelma ilmoittaa, jos nyt mydnnettavassa
valtuudessa on ilmentynyt paallekkaisyyksia olemassa olevien valtuuksien kanssa tai
muita ongelmia. Huomaa, etté tassa vaiheessa ei ilmoiteta mahdollisista virheellisista
tarkenteista. Tarkista siis tarkenteiden kirjoitusasu.

2.2.7 Valtuuden vahvistajat
Jos yhteison nimenkirjoitusoikeudellisella on oikeudet edustaa yhteis6a yksin, niin

mydnnetty valtuus tulee valittomasti voimaan. Tallaisia henkil6ita ovat esimerkiksi yri-
tyksen toimitusjohtaja tai vastuunalainen yhtiomies. Tayden listan yksin valtuuttami-
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seen oikeutetuista naet taalta (katso Kuka voi valtuuttaa omatoimisesti Suomi.fi-val-
tuuksissa?). Valtuuksien antamisen jalkeen nimenkirjoitusoikeudellinen voi varmistaa
valtuuden voimassaolon tarkistamalla, ettd mydnnetty valtuus on Voimassa -tilassa.

Jos valtuuttaja on yhtiomies, joka edustaa yhtittd yhdessa muiden yhtibmiesten
kanssa, niin valtuudet eivat siirry heti valtuuksien antamisen jalkeen valtuutetulle. Tal-
[6in tarvitaan my6s muiden yhtiomiesten hyvaksynta valtuudelle, eli yhtiomiesten tu-
lee kirjautua luvun 2 mukaisesti Suomi.fi yrityksen valtuuksiin ja vahvistaa annettu
valtuus. Jos valtuuden myontaminen vaatii muiden yhtibmiesten valtuuden vahvis-
tusta, niin tama kay ilmi valtuuksien antamisen yhteydessa. Valtuutta myontdaessa
valtuuspalvelu listaa erikseen yhtiomiehet, joiden on annettava hyvaksynta valtuu-

delle:
Vaiheet
Vaihe 5/8 Ohjeita (T
o Valtuustyyppi Vahvistajat
@ osopuoler 1. Edustamistapa
° Valtuusasiat (®) Kaksi yhtitmiests yhdesss

Yhtidsopimuksen mukainen edustaminen
° Valtuuden tarkenne

@ Vahvistajat

& | Voimassaolo

2. Valtuuden vahvistajat
Vastuunalaiset yhtiomiehet
|
) Tarkistukset |

7 | Yhteenveto ja vahvistus

Keskeytd < Edellinen

Kuva 9 Kun yhteison rakenteen puitteissa kaikkien yhtiomiesten tulee vahvistaa valtuus, niin valtuuden antaja saa tiedon,
ketk& nama vahvistajat ovat.

Kun muut yhtidmiehet kirjaavat itsensa sisaédn Suomi.fi Yrityksen valtuudet -sivulle,
niin he nakevat valtuuden odottavan hyvaksymista. Valtuuden voi hyvaksya valitse-
malla Vahvista valittujen valtuudet:

Anna tai pyyds valtuuksia Omat vahvistettavat

28 ANNAVALTUUKSIA Vahvista listalla ndkyvét valtuudet omalta osaltasi. Voit vahvistaa samalla kerralla useamman

valtuuden. Valtuus on voimassa vasta, kun kaikki vahvistajat ovat sen vahvistaneet.

88 PYYDA VALTUUKSIA [A Lataa kaikki tiedostona (CSV)

Voimassaolevat Haku ja rajaukset v

ANNETUT VALTUUDET
1 valtuutettu

AADUT VALTUUDET
SAADUTVALTUUDE Valtuutettu Valtuudet

1
Avaa ja vahvista @

Valuspyynnst I

VASTAANOTETUT PYYNNOT
Vahvista valittujen valtuudet (1) ‘ Mitatdi valitun pyynnét (1) ‘
Pyyd3 valtuus valituilta (1)

Anna valtuus valituille (1)

LAHETETYT PYYNNOT

Yhdessé vahvistettavat

oMATVARVISTETTAVAT (§))

Kuva 10 Valtuus tulee voimaan vasta, kun kaikki yhtiomiehet ovat vahvistaneet valtuuden Suomi.fi Yrityksen valtuuk-
sista.


https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tietoa-valtuuksista/anna-valtuus-yrityksena-tai-yhteisona

(
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Valtuus tulee voimaan, kun kaikki yhtiomiehet ovat vahvistaneet valtuuden. Huomaa,
ettd yhtiomiehet eivat saa erillista ilmoitusta hyvéaksyntaa odottavasta valtuudesta.
Valtuuden myontajan tulee itse huolehtia, etté kaikki yhtiomiehet kayvét vahvista-
massa valtuuden. Lisétietoa hallituksen jasenten yhdessa mydnnettavasta valtuu-
desta loytyy taalta (katso Nain yrityksen hallituksen jasenet antavat valtuuden yh-
dessa).

3 Toisen yrityksen valtuuttaminen

Raportointivelvollisen on mahdollista jakaa asiointivaltuutensa myds toiselle yrityk-
selle, jos raportointivelvollinen on ulkoistanut viranomaisraportointinsa palveluntarjo-
ajalle. Talldin raportointivelvollisen yhteisdn nimenkirjoitusoikeudellisen tulee myon-
téaa palveluntarjoajalle asiointivaltuudet asioida viranomaisraportoinnin portaalissa ra-
portointivelvollisen puolesta (katso luku 2 Valtuuttaminen). Vaihtoehtoisesti palvelun-
tarjoaja voi itse pyytdd Suomi.fi -valtuuspalvelussa asiointivaltuuksia viranomaispor-
taaliin, jolloin raportointivelvollisen yhteisdn nimenkirjoitusoikeudellisen tulee hyvak-
sya pyynto valtuuspalvelussa yrityksen nimissa. Valtuuksien pyytaminen noudattaa
samanlaista prosessia kuin valtuuksien antaminen (katso kuva 4).

3.1 Edustamisvaltuudet

Kun palveluntarjoaja on vastaanottanut raportointivelvolliselta yhteisélta asiointival-

tuudet viranomaisraportoinnin portaaliin, niin palveluntarjoaja ei voi jakaa valtuuksia

tyontekijoilleen asiointivaltuutena tai valtuutusoikeutena. Valtuuksia voidaan jakaa

eteenpain palveluntarjoajan organisaation sisalla seuraavilla valtuustyypeilla:

° Edustamisvaltuus: valtuutetaan palveluntarjoajan tyontekija suorittamaan viran-
omaisraportointia raportointivelvollisen yhteison puolesta

o Edustajan valtuutusoikeus: valtuutenaan palveluntarjoajan tyontekija (esimer-
kiksi esihenkil®), jonka tehtdva on jakaa edustamisvaltuuksia palveluntarjoajan
organisaation siséalla.

Edustamisvaltuus ja edustajan valtuutusoikeus jaetaan samalla tavalla kuin muutkin

valtuudet, katso luku 2 Valtuuttaminen. Ainoa ero luvun 2 ohjeisiin on valittava val-

tuustyyppi.

4 Virkailijavaltuutus

Jos raportointivelvollinen yhteiso ei ennestdan kuulu mihink&an ns. perusrekistereista
(Kaupparekisteri, Yritys- ja yhteisottietojarjestelmd, Yhdistysrekisteri), niin yhteison
valtuuksien hallinnointi ei ole mahdollista Suomi.fi valtuuspalvelun kautta. TAma kos-
kee esimerkiksi Suomessa finanssimarkkinoilla toimivia yhteis6ja, joilla ei ole Y-tun-
nusta. Talldin yhteison tulee tehda virkailijavaltuutushakemus, jotta yhteis6 voi hallin-
noida valtuuksiaan Suomi.fi valtuuspalvelun kautta. Samat ohjeet koskevat myos pal-
veluntarjoajia, jotka eivat kuulu perusrekistereihin.

Kun yhteisd, jolla ei ole Y-tunnusta tekee virkailijavaltuutushakemuksen, niin yhteison
tulee ilmoittaa hakemuksessaan kayttama yritystunniste Finanssivalvonnalle osoittee-
seen NewReportingSystem@fiva.fi. Ilmoita tunnisteen lisaksi yhteisdsi kotimaa.

8 (12)


https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tietoa-valtuuksista/anna-valtuus-yrityksena-tai-yhteisona
mailto:NewReportingSystem@fiva.fi
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4.1 Virkailijavaltuutuksen tarpeen arviointi

Ennen virkailijavaltuutushakemuksen tekemisté yhteison tulisi tarkistaa, tarvitsevatko
he ylipdataan virkailijavaltuuttamista. Yksinkertaisia tapa tarkistaa tdma on, etta ni-
menkirjoitusoikeudellinen yrittaa kirjautua yhteisén nimissa Suomi.fi valtuuspalveluun
(katso luku 2.1 Valtuuttamispalveluun kirjautuminen). Jos nimenkirjoitusoikeudellinen
ei nde omaa yritystaan valittuaan Yrityksen valtuudet (kuva 3) tai kukaan nimenkirjoi-
tusoikeudellisista ei paése kirjautumaan Suomi.fi valtuuspalveluun (ei suomalaista
henkilétunnusta), niin yhteiso tarvitsee virkailijavaltuutusta. Jos yrityksen nimenkirjoi-
tusoikeudellisilla ei ole suomalaista henkilétunnusta, niin virkailijavaltuuttamista ja
my6hempaé Valtuudet-palvelun kayttdéa varten nimenkirjoitusoikeudellisten tulee
luoda ulkomaalaisen tunniste UID.

4.2 Virkailijavaltuutushakemus

Virkailijavaltuutushakemusta varten siirry Suomi.fi hakemuksella valtuuttamisen si-
vulle. Ennen virkailijavaltuutushakemuksen tayttoa tayta lyhyt kysely, jonka perus-
teella saat tasmalliset ohjeet hakemuksen tayttéon (katso kuva 7). Lue myos ohjeet
"Kuka tarvitsee hakemuksella valtuuttamista?".

1. Lue ohjeet omaan hakemukseesi

Aloita hakemuksen tekeminen aina ohjeisiin tutustumalla, koska vaatimukset vaihtelevat eri tilanteissa ja ne saattavat muuttua eri
hakemusten valilld. Kun vastaat muutamiin kysymyksiin, saat toimintachjeet ja listan tarvittavista asiakirjoista.

Tutustu ohjeisiin

¥ Yleisohje hakemuksen tekemiseen (PDF) (4

Kuva 11 Linkki kyselyyn virkailijavaltuutuksen tdsmallisia ohjeita varten ja yleisohje virkailijavaltuutushakemuksen tayt-
toon

Ohjeistusta taustoitetaan kysymyksilla, kuten onko hakemuksen tayttavalla yhteisolla
Y-tunnusta, kuka allekirjoittaa hakemuksen ja ketd halutaan valtuuttaa. Huomioi, etta
kun yhteis6 hakee itselleen oikeutta valtuuttaa, niin vaiheen 3/5 valtuutetuksi valitaan
henkild. Tama henkild voi olla esimerkiksi yhteison toimitusjohtaja.


https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tietoa-tunnistuksesta/finnish-authenticator-tunnistuspalvelu
https://www.suomi.fi/valtuudet/hakemuksella-valtuuttaminen
https://www.suomi.fi/valtuudet/hakemuksella-valtuuttaminen
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Vaihe 3/5

Valtuutettu

Valtuutettu on henkild, yritys, yhdistys tai muu yhteisd, joka saa valtuuden toimia valtuuttajan puolesta.
Yhdelld hakemuksella voi antaa samanlaisen valtuuden joko useammalle henkildlle tai useammalle
yritykselle, yhdistykselle ja muulle yhteisdlle.

Valitse valtuutettua tai valtuutettuja koskevat tiedot. Vihintdan yksi valinta on pakollinen.

Valtuutettu
(®) Valtuutettu on henkil®

() Valtuutettu on yritys, yhdistys tai muu yhteisd

Onko valtuutetulla suomalainen henkildtunnus?
[ ] valtuutetulla on suomalainen henkildtunnus

[ valtuutetulla ei ole suomalaista henkildtunnusta

eskeris s

Kuva 12 Kun yhteisd hakee itselleen oikeuksia hallinnoida valtuuksiaan ja valtuutusoikeuden vastaanottaja on esimer-
kiksi toimitusjohtaja, niin valitaan henkild valtuutettavaksi

Hakemuksen taytettyasi saat tasmalliset ohjeet virkailijavaltuutushakemuksen tayt-
t66n ja mitd dokumentteja hakemukseen tulee liittaa.

Etusivu > Valtuudet > Hakemuksella valtuuttaminen > Ohjeet ja asiakirjat hakemuksella valtuuttamiseen

Ohjeet ja asiakirjat hakemuksella valtuuttamiseen

Vaiheet Vaihe 5/5

© Vo Ohjeet ja asiakirjat

Talla sivulla ndet valintojesi perusteella muodostetut ohjeet ja omaan hakemukseesi tarvittavat

o Valtuuttajan tilanne o L ) . ) i o L
asiakirjat. Tutustu ohjeisiin huolellisesti ja hanki tarvittavat asiakirjat ennen hakemuksen tekemista.

o Valtuutettu

o Hakemuksen toimittaminen Valintasi ~
o Ohjeet ja asiakirjat

Toimintaohjeet

« Tutustu huolellisesti sen asiointipalvelun omiin ohjeisiin, jossa valtuutta on tarkoitus kdyttaa.
Kaytettivissa oleviin valtuusasioihin voit tutustua myés Suomi.fissd Valtuusasiat-sivulla (4 . Ota

valtuusasiat talteen, koska tarvitset niitd hakemusta tehdessasi.

Kuva 13 Ohjekyselyn tayton jalkeen saat yksityiskohtaiset ohjeet virkailijavaltuushakemuksen taytt6on. Ohjeet sisaltavat
myds tiedon tarvittavista liitteisté

Lisdohjeita virkailijavaltuutuksen tayttoon saat taalta. Ohje I6ytyy myds Suomi.fi hake-
muksella valtuuttamisen sivulta valtuutuksen ohjeiden alta, katso kuva 7.
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5 Valtuuksien mitatointi

Tarvittaessa raportointivelvollinen yhteiso voi mitatdida tyontekijéidensa tai palvelun-
tarjoajan asiointivaltuuksia viranomaisportaaliin raportointivelvollisen puolesta. Tama
on tarpeen esimerkiksi silloin, jos raportointivelvollisen yhteisén raportoinnista vas-
taava tyontekija poistuu organisaatiosta, eikd hanella tule en&é olla oikeutta asioida
raportointivelvollisen puolesta.

Valtuudet voi mitatéida Suomi.fi valtuuspalvelussa. Raportointivelvollisen yhteison
nimenkirjoitusoikeudellisen tulee kirjautua henkilokohtaisilla tunnisteilla valtuuspalve-
luun ja valita asioivansa yrityksen puolesta (kts. luku 2.1).

Yrityksen valtuuksien etusivulla ndkyvat kaikki henkil6t ja palveluntarjoajat, joille yritys
on antanut valtuuksia. Voit valita kaikki henkilon tai yrityksen hallussa pitdmat valtuu-
det ja mitatdida ne kerralla etusivun Mitatdi valittujen valtuudet -painikkeesta.

Anna tai pyyda valtuuksia Annetut valtuudet
Naet listalla kaikki annetut valtuudet. Jos valtuuksia on paljon, voit rajata listaa erilaisilla
28 ANNAVALTUUKSIA . patjon, )
hakuehdailla.
28 PYYDA VALTUUKSIA |'_é1 Lataa kaikki tiedostona (CSV)
Voimassaolevat Haku ja rajaukset ~

ANNETUT VALTUUDET

SAADUT VALTUUDET

Valtuuspyynnot

1 valtuutettu

[:] Valtuutettu Valtuudet

() 2

VASTAANOTETUT PYYNNOT

LAHETETYT PYYNNOT

Kuva 14 Yrityksen valtuuksien etusivu, jossa voit mitatdida aiemmin myonnettyja valtuuksia. Mustan laatikon kohdalla on
henkilon tai palveluntarjoajan nimi, jolle yksi tai useampi valtuus on mydnnetty

Valitsemalla valtuutetun nimen kohdalta saat listan kaikista raportointivelvollisen
myo6ntamista valtuuksista. Nakymassa voi mitatoida yksittaisia valtuuksia sen sijasta,
ettd henkilon tai palveluntarjoajan valtuudet mitétoitaisiin kokonaan.
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Néyts

Annetut valtuudet -

Haku ja rajaukset v
2 valtuutta
|:| Valitut valtuudet (1)
~
Taloudellisen tilan ja riskien raportointi
Asiointivaltuus | 21.03.2022 - 20.03.2027 | COREPALM
w

() Taloudellisen tilan ja riskien raportointi
Asiointivaltuus | 21.03.2022 - 20.03.2027 | COREPLCRDA

KoploTpohjatet

Kuva 15 Lista henkildlle tai palveluntarjoajalle mydnnetyisté valtuuksista. Kun raportointivelvollinen méaéarittéa tarkenteella
valtuuden koskevan useampaa tiedonkeruuta, niin jokaisesta tiedonkeruusta muodostuu oma valtuutensa



